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A NEVELES-OKTATAS TANTERMEN KiVULI DIGITALIS MUNKARENDJE

A digitalis munkacsoport tagjaival a digitalis oktatas megszervezése kapcsan az alabbi kdzos
dontéseket hoztuk meg. A dontések meghozatalakor a rank bizott gyermekeket tettiik a
kozéppontba, az 6 szamukra a lehetd leghatékonyabb és leginkabb segitd rendszert dolgoztunk
ki. Tudjuk, hogy az oktatoink felelds, szakmajukat magas szinvonalon iz6 szakemberek, akik
az esetlegesen felmeriild, egymastol nagymértékben eltéré személyes esetekben a gyermek
szamara leginkabb megfeleld megoldast fogjak megtalalni. Ebben segitségiikre van az iskola
vezetdsége, de sziikség szerint mas szakemberek is bevonhatéak. A dontéseink pontokba
szedve:

1. A didkok otthon, digitalis munkaformaban teljesitik tanulmanyi kotelezettségiiket.

2. A pedagogusok otthon, digitdlis munkaformaban teljesitik = munkakori
kotelezettségiliket, biztositva a tanuldk akadalytalan tanulméanyi elérehaladésat.
Munkdjuk soran hasznaljak az alabbi linkeket:

e  https://tudasbazis.ekreta.hu/pages/viewpage.action?pageld=17763962

e  https://tudasbazis.ekreta.hu/pages/viewpage.action?pageld=37585577

e  https://classroom.google.com

3. A digitalis munkacsoport kozremiikodésével, a didkok digitalis ellatottsaganak
felmérése utan az iskola Osszes tanuloja és oktatdja beléptetésre keriil a classroom
feliiletre, amelyet a szamukra generalt classroom e-mail cim segitségével vehetnek
hasznalatba. Itt a tanulok, az oktatdok altal kiildott kurzuskddokkal tudnak bejelentkezni
a tanult tantargyra.

4. A digitalis ellatottsag felmérése alapjan kiszlrt, digitalis eszkézzel nem rendelkezd
didkok szamadra az iskola korlatozott mennyiségben, kdlcsonadasi megallapodas alapjan

tabletet biztosit, amiért a kolcsonzd tanuld, sziild anyagi feleldsséggel tartozik.
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Az iskola épiilete nem zar be. Az oktatok az iskola infrastrukturdjat tovabbra is
hasznalhatjak az oktatas soran.

Azon tanuldk esetén, akiknek az internet szolgaltatas elérése nem megvaldsithatd, a
szakoktatd €és az osztalyfonok egyéni tanulasi lehetdséget szervez. Ez torténhet a
tananyag papir alapon torténd eljuttatasaval, iskolai konzultaciok megszervezésével,
telefonos kapcsolattal.

Lehetdség van bizonyos idokozonként, heti-kétheti 1 alkalommal kis 1étszamu
(maximum 10 f0) iskolai, jelenléti foglalkozasok megtartasara a biztonsagi eléirasok
szigori betartdsa mellett. A foglalkozasokat iskolai szinten szervezett modon kell
megvalositani. A jelenléti foglalkozasok id6pontjait, 30 napra tervezve kell a vezetdség
fel¢ elbirdlasra benyujtani, a szervezhetdség miatt. Ezek a foglalkozasok elsdsorban az

informatikai eszkozokkel nem rendelkez06 tanulok szamara biztositottak.

Az oktatas a tantdrgyfelosztas szerinti orarend alapjan torténik, amely a Krétdban

talalhat6. A tanulok mindennapi feladataikat a https://classroom.google.com keresztiil

kapjak meg.

A pedagdgusok osztaly-tantargy csoportokon keresztiil folytatjak a tanitast egységesen
a KRETA valamint a classroom.google alkalmazast hasznalva. Az atadott tananyag az
elsajatitashoz sziikséges informaciokat, a hataridot és a tervezett szdmonkérés modjat is
tartalmazza.

A tandrok altal a didkok szdmara készitett és megosztott online oktatisi anyagok
kizardlag tanuldsi célra késziilnek. Azokbol barmely részlet, kép vagy szoveg internetes
feliileten a diakok altali tovabbi szerkesztése, felhaszndlasa, és megosztasa, személyes
adattal val6 visszaélésnek mindsiil, ami birsagi eljarast von maga utan, ezért szigorian
tilos!

Igény szerint elére egyeztetett idépontban a tanarok online konzultacidkat is tartanak.



12. Tanorék tipusai: online tananyagatado6 d6ra, beszamoltato ora, konzultacids ora.

Online tananyagatadd éra: az 6rarendi 6ra alapjan az oktatod egyéni, otthoni feldolgozas

céljara tananyagot, gyakorld feladatsort, hazi feladatot stb. juttat el a tanuldknak a
Google Classroomon keresztiil.

Online 6ra (Google Classroom Meet funkcié alkalmazésa): A funkcio segitségével a
pedagogusok ¢és a didkok egymadssal valds idejii szdveges beszélgetést (chat)
folytathatnak, illetve tobb résztvevds interaktiv ordkon vehetnek részt (hang- és
videoatvitel, képernyOmegosztas, tavsegitség), illetve a tanuldk egyiittmiikodhetnek pl.
projektmunkak elkészitésénél.

A prezentdlas (képernydmegosztas) hasznélatdval a résztvevok megoszthatjdk sajat
képernydjiiket (valaszthatdan a teljes képernyot, vagy egy adott alkalmazas ablakat) pl.
feladatbemutatas vagy tavsegitség kérése és nytjtasa céljabol.

Felvételek (barmely médiatipus esetében) felhasznalok altali rogzitési lehetdsége az
alkalmazason belil tiltott (beleértve az intézményt is), mas moddszerrel (szoftveres,
hardveres, nem digitalis eszk6zzel) torténd rogzitése a jog- €s cselekvoképes személyek
(oktatok), illetve tanulok esetén jogi képviseldik kifejezett hozzajarulasa nélkiil
jogellenes! Egyéb tekintetben a Google Inc. és lednyvallatai, mint a szolgéltatas
hardveres és szoftveres technikai hatterét nyujto cég felhasznalasi feltételei és
adatkezelési elvei (lasd a GSuite for Education szolgaltatds hasznalatarol szolo
nyilatkozatot) iranyadoak.

Az online o6rakon a tanuloknak kotelezd részt venni, ezekrdl az oOrakrol valo
tdvolmaradds igazolatlan oOrdval egyenértékii, amennyiben nem tudja igazolni a
hianyzésat.

Az online 6rdk pontos idejérdl, témajardl a szaktanarok adnak tajékoztatdst az

osztalycsoportokban legkésdbb az 6rat megel6z0 tanitasi napon.
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Beszamoltato ora: az orak célja ellendrzés vagy jeggyel torténd értékelés. Az ellendrzés

formajat minden oktatdé egyénileg donti el, ennek célja, hogy a tananyagban valo

haladast ellendrizze. Az értékelés szabalyait a Szakmai Program tartalmazza.

Konzultaciés ora: a konzultacids 6rakon lehetdség nyilik az oktatokkal személyes

beszélgetést folytatni, kérdéseket, problémakat vethettek fel.

Ellendrzés ¢és értékelés formai:
online szobeli felelet, irasbeli felelet, témazard dolgozat, gylijtémunka, kiseldadas, ppt

eldadas készitése, hazi feladat, 6rai munka, projektmunka.

14. Az online oktatas irdnyadd mddszerei:

A tanulok minden tanéran kapnak tananyagot.

Az elkiildott tananyagokra a didkoknak kdételezden vissza kell jelezniiik, a
classroom feliileten keresztiil a tananyag megérkezésérdl, elolvasasarol. Ez egy
sz6 is lehet. (Egyéb megoldasok alkalmazéisa tanuléra, osztalyra szabva,
engedélyezettek.)

Célszerli a nem végzds évfolyamoknak szant tananyagok mennyiségét, a még
elfogadhat6 minimum kdvetelmény felé csokkenteni.

A vizsgék elott allo végzosok terhelésénél, figyelni kell a mértékletességre.

A megoldando, kidolgozandd feladatok, beadvanyok heti 1 alkalommal
kertilnek kiosztasra. Itt is ligyelve a mértéktartasra.

Azon tantargyak esetében, ahol hetente 4-5 6rarol van sz6, az utolso heti tanoéran
keriil feladat feladasra a heti tananyagbol.

A visszakiildési  hataridé, az adott feladat megoldhatésagahoz,

kidolgozhatdsagahoz, nehézségéhez mérten van megszabva.



Akik késve, nem hatariddére kiildik vissza a kidolgozott munkéjukat, azok
elégtelen osztalyzatot kapnak. Egyéni problémdakbol adodo esetek elbirdlasa
alapjan, a szaktanar természetesen masképp is donthet.

Kiemelten kell kezelni az online oktatds soran, a kilencedikes és a végzos,
vizsgék elott allo osztalyok tanuloit.

Hianyzonak csak a heti visszakiildések altal kiszirt, vissza nem jelzd tanulok

keriilnek beirasra.

15. A tanulonak kotelessége, hogy bekapcesolodjon az online foglalkozasokba, rendszeres

munkaval, képességeinek megfelelden eleget tegyen a tanulményi kotelezettségeinek.

Fontos, hogy elkészitse hdzi feladatait, részt vegyen a szamonkéréseken, hiszen

eredményeit értékelniink kell. A tdvolmaradast a tanuld koteles osztalyfonokének és

szakoktatdjanak jelezni. Az elmaradt tananyagot, esetenként szdmonkéréseket a

szakoktatdval torténd egyeztetés utan potolnia kell.

16. A hatarid6 be nem tartasa esetén...

Az oktato a didknak jelez a hataridos feladat elmaradasarol, majd Gjabb hataridot
jeldl meg. Amennyiben nem teljesiti a tanuld a feladatot az 0j hatariddig, €s
hidnyzasat nem igazolja, az Ordja igazolatlannak mindsiil, a tantargyi
kovetelményeket nem teljesitette.

Ha tobb alkalommal nem késziti el a beadand6 feladatot a tanuld, vagyis
rendszeresen nem teljesiti a tantargyi kovetelményeket, az osztalyfénok jelez az
intézményvezetdnek, aki felszolitja a tanuldt a tanulmanyi kotelességei
teljesitésére.

Amennyiben — valamilyen okndl fogva — a tanulé nem késziil el hataridére a
feladattal (pl. betegség), mindenképpen jelezze a pedagdgusnak, még a hataridoé

lejarta eldtt. Kozosen beszéljék meg a potlas lehetdségét, modjat.
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A beszamoltatas kiilonb6z6 formainak sorozatos elmulasztasa esetén a szakoktato
dontése alapjan a tanuld elégtelen érdemjegyet kap. A tanul6 a digitalis munkarend ideje
alatt érvényben 1év6 tananyag kovetelményeit nem teljesiti osztalyozo vizsgat koteles
tenni, az elmaradt tananyagbol. Az osztalyozd vizsga engedélyezésérdl az oktatoi

testiilet dont.

A dudlis, valamint az iskolai gyakorlati képzésben résztvevOkre vonatkozdan a
szakképzo intézmeényekben tantermen kiviili, digitalis munkarend bevezetésének eljardsi
szabalyai alapjan jarunk el.
A szakmai gyakorlat digitalis 4talakitdsa specialitisara tekintettel, amennyiben
szlikséges eltériink a szakképzési kerettantervekben és a program tantervekben foglalt
tantargyi struktaratol a tantargyfelosztds modositasaval. Az eltérés formajat és mértékét
legkésdbb a modositast megel6zd héten a Krétaban jelezziik az érintetteknek.
A pedagogusok munkavégzésének adminisztralasa a Krétdban valamint a
classroom.google alkalmazdsban nyomon kdvethetd kell, hogy legyen. Az alébbi
tartalmakkal:

e cldrehaladés: tananyag megnevezése;

o ¢rickelés és annak formdja (pl.: hazi dolgozat, projekt, beadando, kérddiv-

teszt; feladatlapok, online szdébeli felelet, beszamolo, hazi feladat stb.)

e az alkalmazott digitalis eszkoztar forméja (pl.: PPT, PDF, vided6 chat, stb.);

Az osztalyfonokok és a szaktanarok folyamatosan nyomon kovetik az aktivitast,
amennyiben a tanuldk koziil lenne olyan, aki nem vesz részt az oktatdsban, akkor a
szllot értesitjlik, felhivjuk figyelmét a feleldsségvallalas fontossagara, a jogszabalyi
kotelezettségekre.

Az évfolyam tanulmanyi kdvetelményei teljesitésének feltételei:

o az intézmény Szakmai programja szerinti kdvetelmények teljesitése,



. az aktiv online részvétel,
. a kiadott feladatok hataridére tOrténd maradéktalan elvégzése,
visszakiildése.
23. A tajékoztatas formaja, a technikai lehetdségek fliggvényében:

° a mindenkit érint0 informacidkat a www.kszcdekani.hu és a

https://www.facebook.com/KSZC-D%C3%A9k%C3%A1ni-1745824212340355/

oldalakon tessziik k6zzé,

. a munkatarsak tajékoztatasa Kréta iizenetben, illetve e-mailen torténik, a
tanulokkal és a sziilokkel valo kapcsolattartas gazdéja az osztalyfonok. Az
informaciokat a Krétan, a honlapon, ill. facebook csoportokon keresztiil
juttatja el,

o a gyakorlati képzést biztositd gazdalkodod szervezeteket e-mailben, a
honlapon, valamint a facebook oldalon keresztiil tajékoztatjuk.

24. Az iskoldba nem léphet olyan személy, aki:

. 10 napon beliil kiilf61don volt (barhol!)
o vagy ilyen személlyel kontaktba keriilt
o vagy a COVID-19 betegség tiineteinek barmelyikét észleli magan.

25. Jelen Eljarasrend kialakitasa a mai napon hatalyos jogszabalyok, utasitasok

alapjan késziilt. Amennyiben ezek valtoznak, az Eljarasrend az szerint m6dosul.



